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1. Presentazione della piattaforma INDICO 
 

INDICO ( https://getindico.io/ ) è una piattaforma open source progettata per facilitare la gestione e 

l'organizzazione di conferenze, eventi e riunioni. È ampiamente utilizzata da istituzioni accademiche, 

scientifiche e altre organizzazioni per coordinare eventi di varia portata. Originariamente sviluppata 

dal CERN, INDICO è particolarmente utile per eventi complessi, come conferenze internazionali, 

workshop e riunioni scientifiche. 

 

 

Le sue caratteristiche principali sono: 

• Gestione delle iscrizioni: consente agli organizzatori di creare moduli personalizzati per la 

registrazione e di gestire facilmente le liste dei partecipanti; 

• Gestione delle agende: permette di creare, organizzare e aggiornare facilmente le agende delle 

conferenze con orari, sessioni parallele, workshop e altro. 

• Sottomissione di contributi e revisione: i partecipanti possono presentare abstract o documenti e 

il sistema facilita la revisione da parte del comitato scientifico. 

• Invio e gestione di file: permette di caricare e gestire materiali come presentazioni, documenti e 

registrazioni video delle sessioni. 

• Notifiche e comunicazioni: offre strumenti per inviare e-mail di massa agli iscritti o aggiornamenti 

in tempo reale. 

• Integrazione con videoconferenze: si può integrare con strumenti di videoconferenza, come Zoom 

o altri, per eventi online. 

INDICO è particolarmente utile perché offre un'ampia gamma di funzionalità all'interno di un'unica 

piattaforma, riducendo così la necessità di utilizzare diversi strumenti per la gestione di eventi. 

 

1.1 Abilitazione categoria Eventi IBF  
Il sito web di riferimento per la creazione di eventi è: https://registrazioneeventi.cnr.it/, 
bisogna contattare il responsabile del sito: giorgio.bartoccioni@cnr.it per essere abilitati 

e per essere amministratori della categoria Eventi IBF.  

L’accesso alla piattaforma avviene con la modalità LDAP usando le credenziali SIPER. 
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2. Creare una conferenza 

Una volta effettuato l'accesso con le credenziali SIPER e ricevuta l’autorizzazione dal responsabile 

del sito https://registrazioneeventi.cnr.it/, vai alla pagina "Home". 

Clicca su "Crea evento". 

Seleziona il tipo di evento che desideri organizzare. Puoi scegliere tra Corso, Meeting o Conferenza.  

Nel nostro caso, per creare una conferenza, scegliamo "Conferenza". 

 

 
 

Si aprirà una nuova pagina con una serie di informazioni da inserire: 

• La categoria in cui si desidera inserire il proprio congresso: occorre ricordare che la categoria in cui si 

desidera creare la conferenza deve essere pubblica o è necessario avere accesso ad essa; nel nostro 

caso, si chiama Eventi IBF ed è stata abilitata dall’amministratore del sito: giorgio.bartoccioni@cnr.it. 

• I dettagli della conferenza che si desidera mostrare: il campo Titolo della conferenza, il luogo dove si 

terrà l’evento (fisico o virtuale), l’eventuale sala e molto altro. 

• La data di inizio e la data di chiusura mediante comodi calendari. 

• Impostare la protezione di accesso della conferenza scegliendo pubblico, ereditato (dalla cartella padre 

della sottocartella all’interno della quale state ponendo il vostro evento) o privato. 

• Descrizione: aggiungi una breve descrizione dell'evento, includendo gli obiettivi o altre informazioni 

pertinenti. 

 

Una volta inserire queste prime informazioni verrà creata la pagina della conferenza. 
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Configurare l'agenda 

Dopo aver creato l'evento, puoi accedere alla sezione "Calendario". 

• Puoi aggiungere sessioni, track (percorsi tematici paralleli), presentazioni, e assegnare 

relatori. È possibile organizzare l'agenda con diversi livelli di dettaglio, inserendo anche sotto-

sessioni o eventi paralleli. 

• Ogni sessione o track può includere dettagli come descrizioni, orari e assegnazione delle sale. 

 

Impostare le iscrizioni 

Vai alla scheda "Iscrizione" se desideri gestire l'iscrizione dei partecipanti. 
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• Crea un modulo di registrazione personalizzato: puoi chiedere ai partecipanti di inserire il 

nome, l'indirizzo e-mail, le preferenze alimentari, ecc. 

• Puoi anche impostare limitazioni sul numero di partecipanti, gestire le liste d'attesa e inviare 

notifiche automatiche. 

Gestiamo la sottomissione di abstract e contributi 

Se la conferenza prevede la sottomissione di abstract o documenti, puoi abilitare la funzionalità di 

"Contributi". 

• I partecipanti potranno inviare i loro abstract tramite la piattaforma. Puoi configurare un 

processo di revisione, assegnare revisori e inviare feedback agli autori. 

• È possibile gestire le presentazioni accettate e assegnarle a sessioni specifiche nell'agenda. 

Comunicazione e promozione 

• Utilizza le funzionalità di INDICO per inviare e-mail ai partecipanti o al comitato 

organizzatore. 

• Crea pagine personalizzate all'interno dell'evento per dare ulteriori informazioni, come 

indicazioni logistiche o aggiornamenti importanti. 

Monitoraggio e gestione durante l'evento 

• Durante la conferenza, puoi gestire l'afflusso dei partecipanti, le presentazioni e i cambiamenti 

all'agenda in tempo reale. 

• Se l'evento è ibrido o virtuale, puoi integrare strumenti di videoconferenza per collegare i 

partecipanti da remoto. 

Post-conferenza 

• Dopo l'evento, puoi pubblicare i materiali (come le presentazioni o le registrazioni video) 

sulla pagina dell'evento. 

• Puoi inviare email di follow-up ai partecipanti, sondaggi di feedback e raccogliere i dati 

statistici sull'affluenza e la partecipazione. 
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Consigli utili: 

• Testare tutto in anticipo: È una buona idea fare dei test con la piattaforma, soprattutto se è 

la prima volta che la usi, per assicurarti che tutto funzioni correttamente. 

• Front-end: Potremo subito dare una prima occhiata alla versione front-end, ovvero la parte 

che vedranno coloro che accederanno alle pagine dell’evento, tramite il tasto: “Switch to 

display view”, come in figura sotto: 

 

 

Essendo noi i manager dell’evento che si sta allestendo, in alto alla pagina web, del front-end, avremo 

una serie di funzioni. 

 

 

Per tornare all’editing, basterà cliccare sul simbolo matita, l’icona cerchiata in rosso più a destra 
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3. Il Layout della pagina web del workshop IBF 

Qui potremo definire alcuni dettagli delle impostazioni per il layout della pagina web della 

conferenza. 

Tralasciando le voci della sezione Generale che non aggiungono/tolgono nulla di rilevante, è possibile 

definire ad esempio: 

• Il colore del testo, dove per testo si intende solo il testo presente nell’header della conferenza; 

• il colore di sfondo dell’header; 

• un eventuale ulteriore Annuncio, da scrivere e da abilitare che comparirà al di sotto 

dell’header. 

• ecc. 

 

 

La sezione Theme è quella che ci permette di modificare il template della conferenza, intendendo 

come template la grafica della conferenza.  
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Possiamo anche inserire un logo 

  
 
Se conosciamo qualche rudimento di CSS, possiamo fare qualche cosa di originale.  
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4. Contenuto file CSS 

 

Quando andiamo a modificare il tema di default dalla sezione Layout, abbiamo detto che possiamo 

intervenire più decisamente agendo sul file CSS.  

CSS sta per Cascading Style Sheet, un foglio di stile, ovvero un file testuale (con doverose regole di 

scrittura) per dare una grafica personalizzata alla propria pagina. Per poter farlo scarichiamo il file 

standard.css che agisce sulla nostra pagina. 

Il file css è scaricabile cliccando sul link here sotto la voce Stylesheet e si può aprire con un 

banalissimo editor di testo.  

 

 

 

Una volta modificato il file standad.css, in modo da ottenere la grafica desiderata, si può ricaricare 

cliccando il tasto “Upload CSS file” ottenendo così la pagina web desiderata con le modifiche 

opportune. 
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Contenuto del file standard.css 
 
/* 
    Use this stylesheet to modify the layout of your 
    conference. 
*/ 
 
/* ----------- Styles for the conference header ----------- */ 
 
/* 
The wrapper of the whole conference page. 
*/ 
.conf { 
  width: 100%; 
  border: none; 
  margin: auto; 
} 
 
/* 
Wraps around the upper part of the conference header. 
*/ 
.confTitleBox { 
  color: white; 
  min-height: 90px; 
  border-top: 3px solid #234173; 
  border-bottom: 1px solid #0f4c80; 
  background: #1a64a0; 
} 
 
/* 
Sets the width of the upper part of the conference header. 
Is set to 950px and centered by default. 
*/ 
.confTitle { 
  width: 950px; 
  margin: 0 auto; 
} 
 
/* 
The box containing the logo. By the default the logo is placed 
on the left of the conference title. 
*/ 
.confLogoBox { 
  float: left; 
  padding-right: 10px; 
} 
 
/* 
The style for the title text. 
*/ 
.conference-title-link { 
  font-size: 22pt; 
  display: block; 
  padding: 25px 0; 
  color: white; 
} 
 
/* 
Wrapper around the bottom part of the conference header 
*/ 
.confSubTitleBox { 
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  background: #f5faff; 
  border-bottom: 1px solid #d5e4f1; 
  border-top: 1px solid #d5e4f1; 
  padding: 0.5rem 0; 
} 
 
/* 
The content of the lower part of the header. Is by default 
centered and has a fixed width. 
*/ 
.confSubTitleContent { 
  width: 950px; 
  margin: 0 auto; 
  font-size: 11pt; 
  color: #24425a; 
} 
 
/* 
Style for links in the lower part of the header 
*/ 
.confSubTitle a { 
  font-size: 11pt; 
} 
 
/* 
Styles for the date and place information. 
*/ 
.datePlace { 
  font-size: 12pt; 
} 
 
/* 
Announcement styles 
*/ 
.simpleTextAnnouncement { 
  background: #f5faff url(/images/conf/sprites_blue.png) repeat-x scroll 0 -
400px; 
  border-top: 1px solid #c2d6e7; 
  font-family: Verdana, sans-serif; 
  font-weight: bold; 
  font-size: 10pt; 
  text-align: center; 
  color: #0f283d; 
  padding: 8px 0; 
} 
 
/* ----------- Styles for the main content ----------- */ 
 
/* 
The wrapper around the menu and the page content. 
By default centered with a fix width. 
*/ 
#confSectionsBox { 
  width: 950px; 
  margin: 0 auto; 
  margin-top: 30px; 
} 
 
/* ----------- Styles for the menu ----------- */ 
 
/* Styles for all menu Items */ 
 
/* 



 13 

Wrapper around the menu 
*/ 
.conf_leftMenu { 
  float: left; 
  width: 200px; 
} 
 
/* 
Styles for the menu box 
*/ 
#outer { 
  border: 1px solid #ccc; 
  background: #f6f6f6; 
} 
 
/* 
The menu item 
*/ 
#outer li a { 
  font-family: verdana, arial, sans-serif; 
  font-size: 10pt; 
} 
 
/* 
The menu item when doing mouseover 
*/ 
#outer li a:hover { 
  background: #e0e0e0; 
} 
 
/* 
A non selected menu item 
*/ 
.menuConfTitle { 
  text-align: left; 
} 
 
.menuConfTitle a { 
  color: #275c86; 
  padding: 7px 12px; 
} 
 
/* 
A selected menu item 
*/ 
 
.menuConfTitle.selected > a, 
.menuConfMiddleCell.selected > a { 
  color: #bd891a; 
  background: #dadada; 
  border-bottom: 1px solid #d0d0d0; 
  border-top: 1px solid #d0d0d0; 
} 
 
/* 
sub menu item 
*/ 
li ul.inner li a { 
  padding: 3px 12px 3px 30px; 
  background: transparent url(/images/conf/left_menu_bullet.png) scroll no-
repeat 15px center; 
} 
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/* 
Support box 
*/ 
 
.support_box { 
  background: #f6f6f6; 
  border: 1px solid #ccc; 
} 
 
.support_box > h3 { 
  color: #f3f3f3; 
  background: #1a64a0; 
} 
 
/* ----------- Styles for the page content ----------- */ 
 
/* 
Wrapper around the content 
*/ 
.confBodyBox { 
  margin-left: 230px; 
} 
 
 

Con questi semplici passaggi si è in grado di organizzare una conferenza completa usando la 

piattaforma INDICO del CNR. 
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Link Workshop IBF: https://registrazioneeventi.cnr.it/e/ibf  
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5. Conclusioni 

In sintesi, INDICO è una piattaforma potente e versatile per organizzare conferenze, eventi e riunioni, 

in grado di gestire tutti gli aspetti logistici e amministrativi del processo. Dalla pianificazione 

dell'agenda alla gestione delle iscrizioni, dalla sottomissione di contributi alla comunicazione con i 

partecipanti, INDICO facilita notevolmente il lavoro degli organizzatori. 

Per creare una conferenza con successo, è fondamentale seguire attentamente i passaggi chiave, tra 

cui la definizione dei dettagli dell'evento, la configurazione dell'agenda, la gestione delle registrazioni 

e la sottomissione di abstract. Una gestione accurata della piattaforma, unita a test preliminari, 

garantirà un evento ben organizzato e senza intoppi. 

INDICO si dimostra così una scelta eccellente per chi deve coordinare eventi accademici, scientifici 

o professionali, permettendo un'esperienza efficiente sia per gli organizzatori che per i partecipanti. 

 
 

 

Palermo, 11 settembre 2024 

 

         Firma 

       

 

 

 
 
 


